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Wstep

Naukowe zainteresowanie problematyka archiwéw biezacych siega
okresu dwudziestolecia miedzywojennego. Owczesnym prekursorem
badan teoretycznych i praktycznych byl archiwista Gustaw Kalenski.
W czasie pracy w Archiwum Wojskowym poznal dobrze jego dziatal-
nos$¢, a po odejsciu stamtad pracowal w archiwum zaktadowym Pan-
stwowego Banku Rolnego oraz wykladal na kursach archiwalnych.
Stal si¢ swego rodzaju ekspertem w dziedzinie archiwow zakladowych,
zwanych tez skladnicami akt. Swoje obserwacje i doswiadczenia zebrat
w opublikowanej w Warszawie w 1937 roku niewielkiej broszurze, zaty-
tutowanej Prowadzenie sktadnicy akt. Wskazowki praktyczne'. Nikt poz-
niej nie kontynuowat jego naukowych zainteresowan.

Dopiero w powojennej Polsce po ustabilizowaniu si¢ systemu
archiwalnego, powrdcono, chociaz nie od razu, do kwestii archiwow
zaktadowych. Juz w 1954 roku Roman Kaczmarek opublikowat dosy¢
obszerna prace pt. Skfadnica akt. Wskazéwki praktyczne dla pracowni-
kow sktadnic®. Jak widag, i tytul, i intencja dzieta nawiazywaty do pracy
Gustawa Kalenskiego.

W latach 60. nastapil widoczny wzrost zainteresowania problema-
mi archiwéw zakladowych. Staly si¢ one przedmiotem wielu opracowan
naukowych i instruktazowych. Na poczatku szostej dekady XX wieku
Jerzy Jaros umiescil w materiatach kursowych dla studentéw niestacjo-

! Publikacja ukazala si¢ jako t. 9 Wydawnictwa Kurséw Archiwalnych.
> Warszawa 1954.
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narnych kilkustronicows, dosy¢ luzno powigzang z pozostatym tekstem
publikacji, notatke o skladnicach akt (archiwach zaktadowych)®. Warto
w tym miejscu przypomnie¢ inne publikacje, ktére obok wspomnia-
nej publikacji Romana Kaczmarka, przez dlugie lata zachowaly swo-
je walory praktyczne. Do tej grupy nalezy wiele opracowan Romana
Szczepaniaka* oraz liczne artykuly zamieszczane najczgsciej na tamach
czasopisma ,, Archiwista” lub w pracach zbiorowych o charakterze edu-
kacyjnym, wykorzystywanych do prowadzenia kurséw archiwalnych®.

W tym samym okresie powstata Wzorcowa instrukcja w sprawie
organizacji i zakresie dziatania sktadnic akt, zwanych archiwami zakta-
dowymi’. W przypisie do instrukcji wyjasniono, ze jej autorem jest Na-
czelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych, ktéra w ten sposdb spozyt-
kowala wiedz¢ zdobytg przy opracowywaniu resortowych i branzowych
przepiséw. Mozna zatem uzna¢, ze byly to wytyczne uwzgledniajace
6wczesny stan wiedzy naukowej i praktycznej tacznie.

W zasadzie mozna powiedzie¢, Ze wspomniane opracowania za-
spokoity na kilka dziesiecioleci potrzeby naukowe i praktyczne archi-
wow zakladowych: uregulowaly ich status prawny jako komodrek or-
ganizacyjnych, ich miejsce w strukturze organizacyjnej, szczegétowo
okreslity zadania i funkcjonowanie, niekiedy takze obsade personalna.

Pod koniec XX wieku i na poczatku XXI stulecia podjeto na nowo
problematyke archiwum zakladowego, a pretekstem dla powrotu do
sprawy miaty by¢ nowe rodzaje dokumentacji, ze szczegélnym uwzgled-
nieniem dokumentacji elektronicznej. Nastapil swego rodzaju wysyp

* Kurs zaoczny naukowej organizacji w pracy biurowej, Warszawa 1961, s. 50-55.

4 R. Szczepaniak, Archiwum zaktadowe, Poznan 1967, s. 57 i n.

> M.in. S. Kazmierczak, Archiwum zaktadowe w instrukcji bankowej i jego proble-
matyka, ,,Archiwista” 1968, r. 4, s. 1-16; tenze, Obieg korespondencji i dziatalnos¢ archi-
wow zaktadowych (sktadnic akt) w Narodowym Banku Polskim, ,,Archiwista” 1967, r. 3,
s. 15-19.

¢ M.in. Korespondencyjny Kurs Archiwalny, pod red. Cz. Skopowskiego, Poznan
1966, tekst o archiwum zaktadowym autorstwa Romana Szczepaniaka na s. 163-192.

7 Zob. Dokumentacja w zaktadzie pracy. Przepisy kancelaryjne i archiwalne. Stan
prawny na dzieri 30 czerwea 1969 roku, wyd. 2, Warszawa 1970, s. 101-106.
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podrecznikéw o tematyce kancelaryjnej i archiwum zakladowego, z kté-
rych wigkszo$¢ ma charakter poradnikow?.

Nowe technologie odcisnely si¢ takze na dziatalnosci wspdtczesnej
kancelarii i jej produkcie - dokumentacji. Powstal nowy rodzaj doku-
mentacji - dokumentacja elektroniczna. Nie ma jeszcze pilnych potrzeb
jej przechowywania w archiwach zakladowych, poniewaz nie jest jej
wiele, ale za jaki$ czas — by¢ moze w niedalekiej przyszlosci — pojawi
sie taka koniecznos$¢. U progu nowych realiéw warto dokona¢ bilansu
dotychczasowej wiedzy o archiwach zakltadowych, czy szerzej ujmujac
temat — archiwach biezacych.

Niniejszy tom Biblioteki Zarzagdcy Dokumentacji ma na celu pod-
sumowanie dotychczasowej wiedzy na temat archiwdw biezacych oraz
przedstawienie w krétkim zarysie kierunkow ich zmian. Tom jest pra-
cg zbiorowq. Zawiera opracowania o$miu autoréw, doktorantéw i pra-
cownikéw naukowych, legitymujacych si¢ dokonaniami naukowymi
i dydaktycznymi, pochodzacych z Uniwersytetu Mikotaja Kopernika
w Toruniu i z Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Na-
rodowej w Krakowie, ktérzy dobrze znaja si¢ na podjetej tematyce ba-
dawczej i gwarantujg przekazanie wiedzy na wysokim poziomie.

Na tre$¢ tomu, poza cze$ciami formalnymi, skfada sie osiem arty-
kutow.

Na czolo tomu wysuwa sie, z dosy¢ oczywistych powodoéw, artykut
zatytulowany Archiwum biezgce. Pojecie i systematyzacja autorstwa Ro-
berta Degena. To od dawna oczekiwane studium terminologiczne po-
rzadkuje stosowane w nauce i praktyce terminy oraz ich definicje. Zda-
nia zamieszczone na poczatku Wstepu, w ktoérych postuzono si¢ dwoma
terminami ,,skladnica akt” i ,archiwum zakltadowe” - oba stosuje si¢
na okredlenie jednego z rodzajow archiwéw biezacych - sa dowodem
na to, ze nadszedt czas na zaprezentowanie stanu wiedzy o terminologii

§ Warto w tym miejscu wymieni¢ m.in.: Kancelarie i archiwum zaktadowe, Stowa-
rzyszenie Archiwistow Polskich, Warszawa 2000 i wszystkie nastepne edycje oraz Va-
demecum kancelaryjno-archiwalne, pod red. K. Stryjkowskiego, Poznan 2001, wyd. 2,
Poznan 2006. To nie jedyne opracowania na rynku poradnikéw kancelaryjno-archiwal-
nych, ale trudno w krétkim Witepie do calego tomu zawrze¢ przeglad wszystkich publi-
kagji.
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w zakresie archiwéw wlasnych jednostek organizacyjnych. W omawia-
nym artykule znalazla si¢ tez charakterystyka podstawowych rodzajow
archiwéw wystepujacych w organizacjach oraz ich krétkie dzieje.

Nastepny w kolejnosci artykul zostal poswigcony kwestii umo-
cowan prawnych kompleksowej dzialalnosci archiwow zaktadowych
i sktadnic akt, czyli polskich archiwéw biezacych, od spraw organiza-
cyjnych po udostepnianie. Podsumowanie stanu prawnego, opracowa-
ne przez Katarzyne Peplowska, pozwala na dokonanie zmian, korekt
i modyfikacji w sytuacji, gdy stwierdza si¢ wiele luk prawnych. Jest tez
dobrym punktem wyjscia prawnego uporzadkowania archiwéw w no-
wej — elektronicznej — odslonie, jak méwi autorka: ,,prawo jest tym na-
rzedziem, ktore konstruuje porzadek publiczny”

Wanda Krystyna Roman w kolejnej czesci tomu opracowala arty-
kut na temat Funkcji archiwum biezgcego. Rola i zadania archiwum bie-
zacego z biegiem czasu nieco si¢ zmienity, aczkolwiek trzeba zaznaczy¢,
ze cho¢ ten rozwoj nie jest ani zbyt duzy, ani zbyt dynamiczny, to jednak
ma miejsce. Autorka przyblizyla znaczenie terminu ,,funkcja’, czyniac
je bardziej zrozumiatym, po czym dokonata przegladu podstawowych
funkcji archiwéw biezacych, siegajac do ich historycznych korzeni.

Tematem ewidencji dokumentacji przechowywanej w archiwach
biezacych zajeta si¢ Dorota Drzewiecka w nastepnej czesci tomu, za-
tytutowanej Srodki ewidencyjno-informacyjne w archiwach biezgcych.
Autorka dokonala charakterystyki narzedzi informujacych o zasobie
i ewidencjonujacych go, wykorzystujac przepisy prawno-normatywne.
Dotychczasowe rozwigzania w omawianym obszarze w zawigzku z po-
jawieniem si¢ dokumentacji elektronicznej pewnie beda musialy ulec
daleko idacej modyfikacji, ale dobrym punktem wyjscia jest przeglad
obecnego stanu posiadania.

Zupelnie nowym zagadnieniem w archiwach w ogéle, a w archi-
wach biezacych w szczegdlnosci, jest kwestia budowania pozytywnych
relacji z otoczeniem. We wspodlczesnym $wiecie, w ktérym wiele zalezy
od postrzegania instytucji, archiwa biezace muszg postarac si¢ o nawig-
zanie kontaktéw z osobami fizycznymi, instytucjami, w ramach instytu-
cji, ktdrej s czedcig itd. Budowanie relacji nie nalezy do spraw prostych,
ale s3 one niezb¢dne w komunikacji spolecznej. Swego rodzaju przepis
na postepowanie prowadzace do zbudowania wlasnej drogi komuniko-
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wania si¢ z otoczeniem znajduje si¢ w artykule Marleny Jablonskiej, za-
tytutowanym Budowanie relacji w archiwum biezgcym.

Pewnym nawigzaniem do tego tematu jest praca Magdaleny
Niedzwiedzkiej poruszajaca temat Archiwéw biezgcych w internecie. Jest
to przeglad i oméwienie miejsc w sieci, w ktérych mozna znalez¢ infor-
macje o archiwach biezacych. To tez rodzaj budowania relacji z otocze-
niem i nie wiadomo, czy nie najskuteczniejszy.

Paulina Bunkowska w artykule pt. Nowoczesne technologie w dzia-
falnosci szkoleniowej archiwum biezgcego podpowiada, jak mozna
ulatwi¢ i uprzyjemni¢ korzystanie z instrukcji dotyczacej wlasnego
archiwum biezacego za pomocy jej elektronicznej wersji w formie ani-
mowanej prezentacji i jak wykorzysta¢ elektroniczng wersje instrukeji
w szkoleniu innych pracownikéw organizacji.

Tom konczy tekst dwoch autorek: Pauliny Bunkowskiej i Bozeny
Kierzkowskiej, omawiajacy funkcje dokumentacyjng archiwum bieza-
cego — Dziatalnos¢ dokumentacyjna w pracy Archiwum Uniwersytetu
Mikotaja Kopernika w Toruniu. To rodzaj poradnika w procesie doku-
mentowania roznych innych przejawéw dzialalnosci organizacji, nie-
utrwalonych w oficjalnej dokumentacji.

Tom zostal wzbogacony o zestawienia bibliograficzne dotyczace
poszczegolnych tematdw, liczne opracowania graficzne, a takze plyte
CD, na ktérej umieszczono materiaty, ktére moga wspomoc archiwi-
stow w ich pracy w archiwum biezacym.

Halina Robdtka
pomystodawca serii i redaktor t. 1-4
Uniwersytet Mikolaja Kopernika w Toruniu





